PROVINCIA DI RAVENNA SETTORE LAVORI PUBBLICI
Medaglia d’Argento al Merito Civile U.O. Sicurezza Patrimonio ed Edilizia Scolastica

Class.06-06-03 Fasc. 2017/14/0 Prot. del Ravenna,

Agli Operatori Economici interessati

Oggetto: Accorpamento dell'lstituto Professionale per i Servizi Alberghieri e della Ristorazione " P.Artusi" di
Riolo Terme della Succursale di Via Angioli, 10 presso la sede di Via Tarlombani, 7 mediante la
realizzazione di moduli prefabbricati, modifiche interne ed acquisto di materiali informatici,
anno 2017 - CUP J77B17000300003.

Procedura negoziata ai sensi dell'articolo 36, comma 2, lett. a) del Decreto Legislativo 18 aprile
2016 n. 50 e successive modificazioni - da espletare mediante richiesta di offerta (RDO) sul porta-
le degli acquisti della pubblica amministrazione (MEPA) - CIG ZOB204EDE4.

Importo a base d’asta € 15.550,00

Questa Provincia intende procedere alla fornitura di dispositivi informatici nell'ambito degli interventi
relativi all'accorpamento dell'lstituto Professionale per i Servizi Alberghieri e della Ristorazione " P.Artusi" di
Riolo Terme della Succursale di Via Angioli, 10 presso la sede di Via Tarlombani, 7 mediante la
realizzazione di moduli prefabbricati, modifiche interne ed acquisto di materiali informatici, anno 2017 -
tramite richiesta di offerta RDO sul portale degli acquisti della pubblica amministrazione www.acquistinretepa.it
(MEPA) - CIG ZOB204EDE4 ai sensi dell'articolo 36, comma 2, lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016
n. 50 e successive modificazioni , cosi come disposto con provvedimento del Dirigente del Settore Lavori
Pubblici n. 1154 del 16 ottobre 2017.

L'acquisizione della fornitura predetta, avverra mediante richiesta di offerta, con il criterio del minor
prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4 lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e successive modificazioni, con
esclusione delle offerte in aumento.

Non si procedera all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di
ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell'art. 97, comma 2, del decreto legisla-
tivo 18 aprile 2016 n. 50 e successive modificazioni. Saranno pertanto sottoposte a verifica di congruita, ai
sensi dell'art 97, commi 4, 5 e 6 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni, le
offerte collocate al di sopra della soglia di anomalia, determinata ai sensi dell'art. 97, comma 2 del decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni. La determinazione della soglia di anomalia, me-
diante ricorso ai metodi di cui all'art. 97, comma 2, avverra solamente in presenza di almeno cinque offerte
ammesse, ai sensi dell'art. 97, comma 3-bis del decreto 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni. Ai
sensi del comma 6 del dell'art. 97, comma 2, del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50 e successive modifi-
cazioni, la stazione appaltante puo valutare la congruita di ogni offerta che, in base ad elementi spe-
cifici, appaia anormalmente bassa.

L’aggiudicazione avra luogo anche nel caso sia stata presentata un'unica offerta valida, purché completa e
vantaggiosa per la Provincia di Ravenna.

MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per la partecipazione alla gara I'lmpresa dovra, a pena di esclusione, caricare sul portale www.acquistiinretepa.it,
entro e non oltre le ore 12:00 del 2018, la documentazione di tipo amministrativo ed economico sotto-
riportata, firmata digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore:
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- allegato A , come di seguito meglio specificato, sottoscritto digitalmente;
- offerta economica generata dal sistema;

L’offerente €& vincolato alla propria offerta per 180 (centottanta) giorni decorrenti dalla data di scadenza per la
presentazione dell'offerta. L'aggiudicatario & vincolato alla propria offerta per tutta la durata del contratto,
nonché a tutti gli obblighi di cui alla presente richiesta di preventivo/offerta e relativi allegati, oltre che di leg-

ge.

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

- Dichiarazione in carta semplice, che dovra essere resa utilizzando il (od in conformita al) modello allega-
to A) e sottoscritta digitalmente dal titolare o legale rappresentante, contenente le informazioni relative al-
la ragione sociale ed alla situazione giuridico - amministrativa dell’impresa, che attesti, con piena cogni-
zione delle sanzioni previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e successive modificazioni, di non trovarsi in
alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare previste dall’art. 80 del D.Lgs n.
50/2016 e successive modificazioni ed il possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-
organizzativi richiesti per la partecipazione alla gara di seguito elencati:

1. essere iscritti alla competente Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura (o registro
equivalente per i concorrenti esteri) alla data della presente lettera di invito per attivita, ancorché
non esclusiva, coincidente con quella oggetto dell’appalto;

2. essere in possesso dell'attrezzatura tecnica necessaria per eseguire la fornitura.

Alla dichiarazione deve essere allegata fotocopia di un documento d’identita personale, in corso di
validita del dichiarante.

OFFERTA ECONOMICA

L'offerta economica verra generata dal sistema e dovra essere firmata digitalmente dal titolare/legale
rappresentante o comunque da persona dotata dei poteri di firma e rappresentanza dell'operatore economi-
co offerente con particolare riguardo all'oggetto del contratto.

Tutti i documenti dovranno essere firmati digitalmente dal titolare/legale rappresentante o comunque da
persona dotata dei poteri di firma e rappresentanza della ditta offerente con particolare riguardo all'oggetto
del contratto.

Qualora il firmatario sia autorizzato alla firma in virtu di una specifica delega o procura da parte del le-
gale rappresentante/titolare, € necessario allegare la documentazione attestante tale facolta.

Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo di concorrenti non ancora costituito, I'offerta
economica deve essere sottoscritta, con le modalita di cui al periodo che precede, da tutti i soggetti facenti
parte del raggruppamento.

Non saranno comunque prese in considerazione offerte in aumento, condizionate o incomplete.

Non é considerata valida I'offerta, anche se sostitutiva o integrativa di offerta precedente, che pervenga
oltre il termine fissato. A questo riguardo fara fede I'ora del sistema MEPA Consip e saranno esaminate dalla
Provincia solo ed esclusivamente le offerte caricate dalle ditte entro i termini prescritti e rese disponibili dalla
piattaforma MEPA.

Non saranno, altresi, ammesse correzioni che non siano state specificatamente confermate in lettere e
sottoscritte dal legale rappresentante.

In caso di discordanza tra il numero in cifre e il numero in lettere vale l'indicazione piu vantaggiosa per
la Provincia di Ravenna.
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La Provincia non si assume alcuna responsabilita per eventuali malfunzionamenti del sistema o per |l
non corretto utilizzo da parte dell'offerente.

Ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs n. 50/2016 e successive modificazioni, i soggetti temporaneamente rag-
gruppati dovranno formulare e sottoscrivere un’offerta economica congiunta, specificando in essa le parti
della fornitura che saranno eseguite dalle singole Imprese e I'impegno che, in caso di aggiudicazione della
gara, le Imprese stesse si conformeranno alla disciplina di cui al medesimo articolo 48.

- IRREGOLARITA' ESSENZIALI - SOCCORSO ISTRUTTORIO - IRREGOLARITA' NON ESSENZIALI -
CAUSE DI ESCLUSIONE

Ai sensi di quanto stabilito dall'art. 83, comma 9 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e suc-
cessive modificazioni, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e delle
dichiarazioni sostitutive circa il possesso dei requisiti di ordine generale previsti per la partecipazione alla ga-
ra, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, &€ oggetto di integrazione e/o regolarizzazione.

In tal caso, la Provincia, assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché sia-
no rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, pena l'esclusione dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'indi-
viduazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

Costituiscono, invece, cause di esclusione senza possibilita di ricorrere ad alcuna forma di soccorso
istruttorio o regolarizzazione, le seguenti ipotesi elencate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

- mancanza dei requisiti di ordine generale e tecnico-organizzativi ed economico-finanziari richiesti per la
partecipazione alla gara (I'attestazione SOA scaduta e/o la certificazione del sistema di qualita aziendale
scaduta, sono equiparate al non possesso delle stesse);

- partecipazione multipla di consorziati e raggruppati ai sensi dell'art. 48, comma 7, del Decreto Legislativo
18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni e di soggetti ausiliari ed ausiliati ai sensi dell'art. 89,
comma 7 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni;

- accertamento della mancata veridicita delle dichiarazioni rese dal concorrente nella presente procedura
di gara;

- presenza di offerte imputabili ad un unico centro decisionale sulla base di elementi univoci accertati dalla
Provincia;

- in caso di inutile decorso del termine assegnato al concorrente ai fini della regolarizzazione delle irregola-
rita essenziali, cioé senza che il concorrente integri o regolarizzi le dichiarazioni carenti o irregolari oppu-
re entro i termini, dia una risposta totalmente carente ed inidonea a regolarizzare l'inadempimento es-
senziale;

- difetto di sottoscrizione dell'offerta economica;

- presentazione di offerte plurime, condizionate, espresse in modo indeterminato o portanti correzioni non
confermate tali da generare confusione nell'entita del ribasso offerto;

- presentazione di offerte in aumento o espresse con riferimento ad offerte relative ad altro appalto;

- inserimento nella documentazione prodotta a dimostrazione dello stato di concordato con continuita a-
ziendale, di elementi che possano essere in qualche modo riconducibili ad aspetti di offerta economica;

- mancata dichiarazione di volonta di ricorso all'avvalimento di cui all'art. 89, comma 1 del Decreto Legisla-
tivo 18 aprile 2016, n. 50;

L’esclusione si effettua per i candidati o i concorrenti, inadempienti alle prescrizioni del D. Lgs 50/2016 e
successive modificazioni e del Regolamento e di altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di:
e incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta;
difetto di sottoscrizione dell'offerta;
e eventuali irregolarita tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato
il principio di segretezza delle offerte;
e accertamento da parte della P.A. che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale
sulla base di univoci elementi.

APERTURA OFFERTE
Scaduto il termine per la presentazione delle offerte, in seduta pubblica, presso il settore Lavori Pub-
blici, in via Di Roma n. 118 a Ravenna, il giorno 2018 alle ore , il Dirigente della stazione appal-
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tante, attraverso una apposita funzione prevista a sistema, alla presenza di due testimoni, procedera ad a-
prire i documenti presentati dai concorrenti e contenuti nella documentazione amministrativa, a verificare la
completezza e la regolarita formale e, fermo restando quanto previsto dall'art. 83, comma 9 del decreto legi-
slativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni, in caso di esito negativo a disporre il soccorso istrut-
torio sospendendo a tal fine la seduta.

Successivamente, il Dirigente procedera ad aprire le buste virtualmente contenenti le offerte econo-
miche dei concorrenti e ne verifichera la regolarita formale.

Il Dirigente dara quindi lettura dei ribassi offerti, generera a sistema la graduatoria individuando il
concorrente con la migliore offerta, fermo restando la facolta di sospendere le operazioni di gara per una ve-
rifica di congruita dell'offerta, trasmettendola al responsabile del procedimento.

Qualora I'offerta sia soggetta a verifica, all'esito delle valutazioni della congruita dell'offerta, il Dirigen-
te, in seduta pubblica, procedera all'eventuale conferma della graduatoria o all'esclusione dell'offerta non
congrua, procedendo analogamente nei confronti del concorrente collocato al secondo posto.

A conclusione delle operazioni di gara, verra inviata comunicazione, mediante il portale
www.acquistinrete.pa.it del nominativo dell'operatore economico individuato nella proposta di aggiudicazione, a
tutti i partecipanti, secondo quanto previsto dalla normativa vigente.

Data e ora delle sedute pubbliche successive alla prima, saranno preventivamente comunicate trami-
te il portale www.acquistinretepa.it.

ALTRE INFORMAZIONI

Al termine di tutte le operazioni di gara si procedera alla comunicazione ai partecipanti
dell’'aggiudicazione secondo le disposizioni di legge.

Mentre I'offerente rimane impegnato per effetto della presentazione stessa dell'offerta, la Provincia
non assumera verso questi alcun obbligo se non con la stipula del contratto riservandosi la facolta di decide-
re di non procedere alla stipula medesima in presenza di motivate valutazioni di interesse pubblico.

Con apposito provvedimento dirigenziale si approvera I'aggiudicazione che diverra efficace dopo la ve-
rifica positiva di tutti i requisiti dichiarati, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016 e suc-
cessive modificazioni.

Il documento di stipula generato dal Sistema e i documenti allegati contenenti condizioni contrattuali
integrative & soggetto all'imposta di bollo a carico dell'aggiudicatario, la quale pud essere assolta con una
delle seguenti modalita:

- applicando sulla stampa cartacea del documento di stipula i contrassegni telematici sostitutivi della marca
da bollo ed inviando all'ufficio competente copia della suddetta stampa ;

- in modo virtuale mediante invio di apposita dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta in cui lI'impresa
attesta, sotto la propria responsabilita ai sensi del D.P.R. 445/2000, di aver assolto al pagamento dell'impo-
sta di bollo e indica tutti i dati relativi agli estremi dell'autorizzazione rilasciata dall'Agenzia delle Entrate ai
sensi dell'art.15 del D.P.R. 642/72;

- mediante bonifico bancario intestato alla Provincia di Ravenna presso la Cassa di Risparmio di Ravenna
S.p.A., sede di Ravenna, Piazza G. Garibaldi n. 6 intestato alla Provincia di Ravenna - Servizio di Tesoreria
Provinciale cod. IBAN n. IT44M0627013199T20990000007 con la causale: Bollo MEPA CIG Z0B204EDE4 e
invio della ricevuta del bonifico effettuato .

Ai fini del calcolo dell'imposta di bollo si deve tener conto che va apposto un bollo di euro 16 ogni 4 facciate.
L'aggiudicatario dovra comprovare |'assolvimento dell'imposta di bollo nella modalita prescelta, entro sette
giorni dal caricamento a sistema da parte della Stazione appaltante del documento di stipula firmato digital-
mente.

Qualora l'operatore economico nel termine sopra assegnato, non comprovi I'assolvimento dell'imposta di bol-
lo, la Provincia di Ravenna provvedera a segnalare l'inadempienza all'Agenzia delle Entrate ai sensi
dell'art.19 del D.P.R. n.642/1972.

Il documento di stipula non conterra la clausola compromissoria ai sensi dell’art. 209, comma 2 del Decreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni.

L’esecuzione del contratto pud avvenire in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, comma 13 del D.Lgs 50/2016 e
successive modificazioni.

Informazione ex art. 13 D.Lgs. 196/2003
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| dati forniti dalle Imprese alla Provincia saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di gara e
della eventuale successiva stipula del contratto. Tali dati saranno utilizzati secondo le disposizioni di legge e
potranno essere comunicati:
- al personale interno allamministrazione interessato dal procedimento di gara e suoi consulenti;
- ai concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara, ad ogni altro soggetto che abbia interesse, ai
sensi della Legge 241/1990 e sue modificazioni;
- altri soggetti della Pubblica Amministrazione.
Titolare dei dati: Provincia di Ravenna — sede di Piazza dei Caduti per la Liberta, 2/4 — Ravenna,;
Responsabile dei dati € il Dott. Ing. Paolo Nobile, Dirigente del Settore Lavori Pubblici.

Informazioni ex art. 53 D. Lgs. n. 50/2016
Si comunica che, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 53 del D.Lgs n. 50/2016, il diritto di accesso agli

atti viene escluso solo in presenza di motivate e comprovate informazioni e/o giustificazioni, fornite dai par-
tecipanti ammessi, dalle quali risulti che le offerte presentate contengono segreti tecnici o commerciali.

Rinvio e disposizioni finali

Le disposizioni della presente richiesta e degli allegati predisposti dalla Provincia di Ravenna prevarranno, in
caso di discordanza o incompatibilita, su quelle di qualunque regolamentazione particolare e/o documenta-
zione predisposta dall’affidatario in sede di offerta e/o di attuazione della fornitura/del servizio, come pure
sulle Condizioni Generali di contratto del Bando MEPA Consip di riferimento. Pertanto eventuali clausole che
contrastino, anche in parte, con quanto indicato nella presente richiesta sono da considerarsi non valide e
non applicabili.

Per quanto non espressamente previsto dalla presente richiesta si applicano, in quanto compatibili, le dispo-
sizioni normative e/o regolamentari vigenti in materia.

Comunicazioni ed avvertenze:

Eventuali informazioni di carattere tecnico potranno essere richieste al Geom. Paolo Casadio (tel.
0544/258755 e-mail pcasadio@mail.provincia.ra.it) € Arch. Plazzi Giovanni (tel. 0544/258706 e mail
gplazzi@mail.provincia.ra.it) mentre le informazioni di carattere amministrativo sulla presentazione dell’offerta po-
tranno essere fornite dalla Dott.ssa Cristina Grazioli (tel. 0544/258048 e mail cgrazioli@mail.provincia.ra.it).

Responsabile del procedimento & I'Arch. Giovanna Garzanti (tel. 0544/258751 e-mail ggarzan-
ti@mail.provincia.ra.it .

Ringraziando fin da ora per I'offerta che si vorra presentare, si inviano cordiali saluti.

IL DIRIGENTE del SETTORE LAVORI PUBBLICI
(Dott. Ing. Paolo Nobile)

Allegati:
- Allegato A) Domanda di partecipazione e Dichiarazione possesso requisiti;

- Progetto esecutivo costituito dai seguenti elaborati:
A) Elenco prezzi;
B) Computo metrico estimativo materiali informatici;
C) Capitolato tecnico materiali informatici

Sede del servizio: Via di Roma,118

Responsabile unico del procedimento: Arch. Giovanna Garzannti

Per informazioni contattare: Dott.ssa Cristina Grazioli, Gian Franco Darchini
Tel. 0544/258048 - 258055 - Fax 0544/217257

e-mail: cgrazioli@mail.provincia.ra.it - gdarchini@mail.provincia.ra.it
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