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PROVINCIA DI RAVENNA 
Medaglia d’Argento al Merito Civile 

SETTORE VIABILITA’ 
 

Class. 11-15-02 Fasc. 2023/9    Ravenna,  

 
 
 

Agli operatori economici 
invitati 

 
 
 
Oggetto: Richiesta di Offerta (RDO) ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) del Decreto-Legge 16 luglio 

2020, n. 76 convertito con modificazioni con la Legge 11 settembre 2020, n. 120, così come 
modificato dall’art. 51, comma 1 del Decreto-Legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito in legge, 
con modificazioni, con la Legge 29 luglio 2021, n. 108, per l’affidamento del Servizio per 
sfalcio erba banchine e relative pertinenze stradali lungo le SS.PP. della Provincia di Ravenna 
- Servizio di noleggio a caldo (con operatore) di attrezzature meccaniche per la manutenzione 
del verde di pertinenza stradale lungo le SS.PP. di competenza delle U.O. Manutenzione e 
gestione rete stradale – Area Pianura e Area Montana - Anno 2023. 

 
 
Lo scrivente Settore Viabilità - Servizio Manutenzione Strade della Provincia di Ravenna, per proseguire 
nella puntuale e costante manutenzione delle SS.PP. e delle relative pertinenze, volti al prioritario 
obbiettivo di garantire la sicurezza della circolazione sulla rete stradale di competenza al fine di non 
esporre l’ente ad ulteriori e maggiori potenziali responsabilità, si rende necessario eseguire in economia 
numerosi e differenziati interventi conservativi del patrimonio stradale, mediante la pronta acquisizione 
dei seguenti servizi: 
“Servizi di Noleggio a caldo (con operatore) di attrezzature meccaniche per la manutenzione del verde di 
pertinenza stradale lungo le SS.PP. di competenza delle U.O. Manutenzione e Gestione Rete Stradale - 
Area Pianura ed Area Montana - Ambiti Territoriali di Ravenna, Lugo e Faenza - Anno 2023”. 
 
Per tale affidamento è stato consultato l’elenco degli operatori economici abilitati al Bando “Servizi” - 
Categoria “Servizi di manutenzione del verde-Mepa”, presenti sul ME.PA., richiedendo a codesto 
soggetto, individuato all’interno dello stesso elenco, di presentare la propria migliore offerta nei modi di 
seguito indicati. 
 
L’affidamento del servizio, avverrà mediante Richiesta di Offerta (RDO) ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. 
a) del Decreto-Legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito con modificazioni con la Legge 11 settembre 2020, 
n. 120, così come modificato dall’art. 51, comma 1 del Decreto-Legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito 
in legge, con modificazioni, con la Legge 29 luglio 2021, n. 108, con il criterio del minor prezzo, sulla 
base dei prezzi unitari offerti, con esclusione delle offerte in aumento. 
 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente. È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere 
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
del contratto. 
L’offerta è vincolante per il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la sua 
presentazione. 
 

Il valore economico massimo del servizio è pari all’importo indicato nel Foglio condizioni, 
Allegato B), e relativo Lotto e CIG nello stesso riportato. 
 
Il servizio ha durata dalla data di sottoscrizione dello stesso fino al 31 dicembre 2023. 
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Le prestazioni non sono predeterminate nel numero ma saranno individuate dall’Amministrazione nel 
corso dell’anno. 
 
Il contratto sarà perfezionato mediante caricamento sul portale MEPA del Documento di Stipula generato 
su modello predisposto automaticamente dal portale Consip/ME.PA., sottoscritto digitalmente dal 
dirigente competente (Punto Ordinante); la sottoscrizione del medesimo da parte del fornitore del 
servizio è in questo caso sostituita dalla stessa presenza del Documento di offerta economica sul portale 
MEPA che avrà durata dalla data di sottoscrizione dello stesso e fino al 31 dicembre 2023. 
 
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura Codesto operatore economico dovrà essere iscritto e 
abilitato, nel momento dell’invito, al seguente bando MEPA: 
Bando “SERVIZI” - Categoria “SERVIZI DI MANUTENZIONE DEL VERDE-MEPA”. 
Inoltre per essere ammessi alla Richiesta di offerta mediante RDO su MEPA, Codesto operatore 
economico deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 

Requisiti di ordine generale: 
 
- assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. o di altri 
impedimenti a contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

Requisiti di idoneità professionale – Art. 83, comma 1, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.: 
- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura (C.C.I.A.A.), competente 
territorialmente per attività coerenti con l’oggetto della presente procedura. 
 
MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Per partecipare alla presente consultazione Codesto operatore economico deve fare pervenire la propria 
offerta, in modalità esclusivamente telematica, attraverso la piattaforma MEPA accessibile all’indirizzo 
web https://www.acquistinretepa.it ed attenendosi alle indicazioni previste dalle “Regole del sistema di e-
procurement della Pubblica Amministrazione” pubblicate da Consip S.p.A. nonché alle modalità e 
specifiche descritte nella presente Richiesta di offerta. 
 
L’offerta dovrà essere presentata, a pena di esclusione, entro e non oltre il seguente termine 
perentorio indicato a sistema: 
 

_____________________, ore _______ . 
 
 

L’offerta deve contenere la seguente documentazione: 
- la documentazione amministrativa costituita dalla “Dichiarazione Unica art. 80”, sottoscritta 

digitalmente; 

- il Documento di offerta economica generato dal sistema, sottoscritto digitalmente; 

- l’allegato A) Elenco prezzi unitari, dove formulare alla pag. 2 la propria offerta, sottoscritto 

digitalmente; 

- l’allegato B) il Foglio condizioni, sottoscritto digitalmente. 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (pena l’esclusione dalla procedura nella documentazione 
amministrativa non vi devono essere indicazioni di carattere economico): 

- dichiarazione per l’ammissione alla procedura, che dovrà essere resa utilizzando il modello 
“Dichiarazione Unica art. 80” e sottoscritta digitalmente dal titolare o legale rappresentante, 
contenente le informazioni relative alla ragione sociale ed alla situazione giuridico - amministrativa 
dell’impresa, che attesti, con piena cognizione delle sanzioni previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 e 
successive modificazioni, di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle 
gare previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e il possesso dei requisiti di idoneità 
professionale, richiesti per la partecipazione alla presente procedura. 

 
 

https://www.acquistinretepa.it/
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OFFERTA ECONOMICA 
 
L’offerta economica verrà generata dal sistema (Documento di offerta economica) e dovrà essere firmata 
digitalmente dal titolare/legale rappresentante o comunque da persona dotata dei poteri di firma e 
rappresentanza dell’operatore economico offerente con particolare riguardo all’oggetto del contratto. 
Il “Valore dell’offerta” da riportare nell’offerta economica generata dal sistema dovrà 
corrispondere all’importo totale dell’affidamento (IVA esclusa) desumibile all’art. 1 del Foglio 
condizioni. 

 
Ai fini dell’aggiudicazione e a pena di esclusione, l’offerente dovrà compilare il modello Allegato A) 
denominato “Elenco prezzi unitari” per la formulazione, alla pag. 2, dell’offerta economica, modello 
nel quale dovranno essere inseriti, al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge, i prezzi unitari 
offerti. 
 
Verranno ritenuti validi, ai fini dell’aggiudicazione, i prezzi unitari indicati solo nel predetto 
Allegato A) denominato “Elenco prezzi unitari”. 
 
Non sono ammesse offerte in variante e/o in alternativa e/o per prestazioni diverse. 

 

Non è considerata valida l’offerta, anche se sostitutiva o integrativa di offerta precedente, che pervenga 
oltre il termine fissato. A questo riguardo farà fede l’ora del sistema MEPA Consip e saranno esaminate 
dalla Provincia solo ed esclusivamente le offerte caricate dalle ditte entro i termini prescritti e rese 
disponibili dalla piattaforma MEPA. 
 
Non saranno altresì ammesse correzioni che non siano state specificatamente confermate in lettere e 
sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante. 
In caso di discordanza tra il numero in cifre e il numero in lettere vale l’indicazione più vantaggiosa per la 
Provincia di Ravenna. 

La Provincia di Ravenna non si assume alcuna responsabilità per eventuali malfunzionamenti del 
sistema o per il non corretto utilizzo da parte dell’offerente. 
 
 
INFORMAZIONI RELATIVE ALLA PROCEDURA ED ALLA STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 
 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione di gara possono essere sanate 
attraverso la procedura di soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Decreto Legislativo 18 
aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni. In caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra 
irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, la Provincia 
di Ravenna procede ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e 
successive modificazioni e secondo le indicazioni fornite dall’ANAC e dalla giurisprudenza. 
 
 
APERTURA OFFERTE 
 
Scaduto il termine per la presentazione delle offerte il Dirigente della stazione appaltante procederà ad 
aprire i documenti presentati dai concorrenti e contenuti nella documentazione amministrativa, a 
verificare la completezza e la regolarità formale e, fermo restando quanto previsto dall’art. 83, comma 9 
del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni, in caso di esito negativo a 
disporre il soccorso istruttorio sospendendo a tal fine la seduta. 
Successivamente, il Dirigente procederà ad aprire le buste virtualmente contenenti le offerte economiche 
dei concorrenti e ne verificherà la regolarità formale. 
Il Dirigente darà quindi lettura delle offerte economiche, genererà a sistema la graduatoria individuando il 
concorrente con la migliore offerta, fermo restando la facoltà di sospendere le operazioni di gara per una 
verifica di congruità dell’offerta. 
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Qualora l’offerta sia soggetta a verifica, all’esito delle valutazioni della congruità dell’offerta, il Dirigente, 
in seduta pubblica, procederà all’eventuale conferma della graduatoria o all’esclusione dell’offerta non 
congrua, procedendo analogamente nei confronti del concorrente collocato al secondo posto. 
 
A conclusione delle operazioni di gara verrà inviata comunicazione, mediante il portale 
www.acquistinretepa.it, del nominativo dell’operatore economico individuato nella proposta di 
aggiudicazione, a tutti i partecipanti, secondo quanto previsto dalla normativa vigente. 
 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
 
Al termine di tutte le operazioni di gara si procederà alla comunicazione ai partecipanti 
dell’aggiudicazione secondo le disposizioni di legge. 
Mentre l’offerente rimane impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, la Provincia non 
assumerà verso questi alcun obbligo se non con la stipula del contratto riservandosi la facoltà di 
decidere di non procedere alla stipula medesima in presenza di motivate valutazioni di interesse 
pubblico. 
La ditta aggiudicataria è tenuta a presentare, prima della stipula del contratto, gli eventuali certificati e 
documenti, richiesti dall’Amministrazione, atti a comprovare quanto dichiarato in sede di gara e/o relativi 
alla normativa inerente la sicurezza sul lavoro. 
Il Documento di Stipula generato dal Sistema e i documenti allegati contenenti condizioni contrattuali 
integrative è soggetto all’imposta di bollo di Euro 16,00 a carico dell’aggiudicatario, la quale così come 
previsto dalla Circolare dell’Agenzia della Entrate n. 16/E del 14/04/2015, potrà essere assolta con una 
delle seguenti modalità, fatte salve ulteriori modalità previste dalla legge: 
 

- tramite contrassegno telematico: l’operatore economico dovrà comprovare l’assolvimento 
dell’imposta di bollo dichiarando il codice numerico di 14 cifre rilevabili dal contrassegno telematico 
rilasciato dall’intermediario e da conservare per 3 anni ai sensi dell’art. 37 D.P.R. n. 642/1972; 

- in modo virtuale mediante invio di apposita dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà in cui 
l’impresa attesta, sotto la propria responsabilità e ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, di avere assolto al 
pagamento dell’imposta di bollo e indica tutti i dati relativi agli estremi dell’autorizzazione rilasciata 
dall’Agenzia delle Entrate ai sensi dell’art. 15 del D.P.R. n. 642/1972; 

- mediante pagamento della marca da bollo digitale tramite il servizio pagoPA come da istruzioni al 
link https://www.provincia.ra.it/Servizi/Pagamento-on-line-pagoPA, indicando il relativo Codice 
identificativo gara (CIG) nel campo “Causale del Servizio”. 

L’aggiudicatario dovrà comprovare l’assolvimento dell’imposta di bollo nella modalità prescelta entro 7 
giorni dal caricamento a sistema da parte della Stazione Appaltante del Documento di Stipula firmato 
digitalmente dal punto ordinante. Qualora l’impresa, nel termine sopra assegnato, non comprovi 
l’assolvimento dell’imposta di bollo, la Provincia di Ravenna provvederà a segnalare l’inadempienza 
all’Agenzia delle Entrate ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 642/1972. 
 
L’esecuzione del contratto può avvenire in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, comma 13 del D.Lgs. 
50/2016 e successive modificazioni. 
 
 
INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del Regolamento Europeo 
n. 679/2016 e successive modificazioni 
 
Ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679/2016, si rinvia al seguente link 
per la presa visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali 
www.provincia.ra.it/InformativaPrivacyGare. 
 
Informazioni ex art. 53 D.Lgs. n. 50/2016 
 
Si comunica che, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 53 del D.Lgs. n. 50/2016, il diritto di accesso agli 
atti viene escluso solo in presenza di motivate e comprovate informazioni e/o giustificazioni, fornite dai 
partecipanti ammessi, dalle quali risulti che le offerte presentate contengono segreti tecnici o 
commerciali. 

http://www.acquistinretepa.it/
https://www.provincia.ra.it/Servizi/Pagamento-on-line-pagoPA
http://www.provincia.ra.it/InformativaPrivacyGare
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Rinvio e disposizioni finali 

Le disposizioni della presente richiesta e degli allegati predisposti dalla Provincia di Ravenna 
prevarranno, in caso di discordanza o incompatibilità, su quelle di qualunque regolamentazione 
particolare e/o documentazione predisposta dall’affidatario in sede di offerta e/o di attuazione della 
fornitura/del servizio, come pure sulle Condizioni Generali di contratto del Bando MEPA Consip di 
riferimento. Pertanto eventuali clausole che contrastino, anche in parte, con quanto indicato nella 
presente richiesta sono da considerarsi non valide e non applicabili.  
 
Per quanto non espressamente previsto dalla presente richiesta si applicano, in quanto compatibili, le 
disposizioni normative e/o regolamentari vigenti in materia. 

 
Comunicazioni ed avvertenze: 
 
Eventuali informazioni potranno essere richieste alla Dott.ssa Sassi Livia tel. 0544/258022 email: 
lsassi@mail.provincia.ra.it, e alla Sig.ra Giallongo Nicoletta tel. 0544/258042 email: 
ngiallongo@mail.provincia.ra.it . 
 
Il Responsabile del procedimento è l’Ing. Nobile Paolo- Dirigente del Settore Viabilità della Provincia di 
Ravenna 0544/258150 - email: pnobile@mail.provincia.ra.it . 
 
 
Ringraziando fin da ora per l’offerta che si vorrà presentare, si inviano 

Cordiali saluti. 
 

Il DIRIGENTE del SETTORE VIABILITA’ 
Responsabile Unico del Procedimento 

(Dott. Ing. Paolo Nobile) 
 

Documento firmato digitalmente 

 
 
 
 
Allegati: 
 

1. Allegato “Dichiarazione Unica Art. 80” D.Lgs. 50/2016 per l’ammissione alla procedura, 
2. Allegato A) - Elenco prezzo unitari, 
3. Allegato B) - Foglio condizioni. 
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