
Allegato A) 
 

Specifiche tecniche per l'acquisizione del servizio di catalogazione per gli spogli dei periodici con il 
coordinamento della Rete bibliotecaria di Romagna e San Marino – finanziato con fondi regionali nell’ambito 
della convenzione vigente con il servizio Patrimonio Culturale della Regione Emilia-Romagna 
 
Descrizione servizio / fornitura: 

Il servizio richiesto riguarda l’esecuzione di un servizio di spoglio centralizzato in SBN di n. 30 periodici – annate 
2023 e 2024 – come da elenco qui allegato e condiviso tra alcune biblioteche romagnole all’interno del progetto 
del gruppo di lavoro, istituito per il servizio di gestione integrata e conservazione dei periodici, coordinato dalla 
Rete bibliotecaria di Romagna e San Marino. 

Nello specifico si dovrà provvedere alla seguente attività catalografica in SBN, in condivisione con l’Indice, 
secondo la normativa vigente per il materiale moderno: 

• creazione/cattura del titolo N (in media 10/12 per fascicolo) per area 1 e area 7 (note); 

• legami Autori; 

• legame testata; nota al legame, legame al fascicolo per 11 riviste; 

• soggettazione secondo i principi del Nuovo Soggettario per 24 riviste; 

Relativamente alle n. 30 riviste da spogliare – annate 2023 e 2024 –, si prevedono circa 280 numeri complessivi 
di fascicoli, per l’esecuzione complessiva di circa 4.000 spogli. 

 

Data attivazione servizio: 

Il servizio dovrà essere attivato entro 30 giorni dalla stipula del contratto. 

 

Durata del servizio: 

Indicativamente si stimano 12 mesi di lavoro dall'attivazione del servizio che dovrà in ogni caso proseguire fino 
all’ultimo fascicolo dell’annata 2024 per ogni rivista compresa nell’elenco qui allegato. 

 

Modalità di erogazione del servizio: 

L’aggiudicatario individua un Responsabile per l’appalto che, in accordo con il Responsabile del procedimento o 
suo delegato, concorda un piano di lavoro relativamente alle modalità, al luogo e ai tempi di erogazione dei 
servizi. 

Si precisa che l'attività catalografica dovrà svolgersi con la disponibilità fisica dei periodici. 

Potrà pertanto essere effettuata: 

- da remoto avendo il fascicolo da spogliare sottomano; 

- a Ravenna nelle sedi: 

▪ dell’Istituzione Biblioteca Classense – via Baccarini, 3 - e/o della Biblioteca di Storia 
contemporanea A. Oriani - via C. Ricci, 26; 

▪ oppure presso l’ufficio della Rete bibliotecaria di Romagna e San Marino – sede Provincia di 
Ravenna - piazza Caduti per la Libertà, 2. 



Requisiti richiesti al personale che erogherà il servizio: 

Il personale destinato dall'aggiudicatario allo svolgimento dei servizi sopra indicati dovrà essere in possesso dei 
seguenti requisiti: 

- laurea in Beni culturali (o equipollenti) o laurea specialistica o laurea magistrale in archivistica e 
biblioteconomia (o equipollenti); 

- comprovata esperienza pregressa, nelle attività sopra indicate, con particolare riguardo alle procedure in uso 
nel Servizio Bibliotecario Nazionale; 

- ottima conoscenza degli ambienti di back-office e front-office dell'applicativo in uso nella Rete bibliotecaria 
di Romagna e San Marino (Sebina NEXT); 

- essere in possesso delle competenze, abilità e conoscenze previste dalla norma UNI 11535:2023 – Attività 
professionali non regolamentate - Figura professionale del bibliotecario – Requisiti di conoscenza, abilità, 
autonomia e responsabilità per le attività "Servizi agli utenti e promozione della biblioteca" o "Progettazione, 
valutazione e gestione di attività e servizi della biblioteca", documentate dal curriculum e preferibilmente 
dal sistema di attestazione di cui agli art. 7-8 della L. 14 gennaio 2013, n. 4. 

Per l’attestazione dei requisiti sopra elencati si richiede, quanto prima, la presentazione dei curricula delle 
persone che l’aggiudicatario intende impiegare nell’esecuzione del presente appalto. 

 

Modalità di verifica della regolare erogazione del servizio: 

Il Responsabile per l’appalto e il Responsabile del procedimento o suo delegato verificheranno mensilmente il 
rispetto del piano di lavoro preliminarmente concordato nonché la qualità e la regolarità del servizio svolto. 

 

Modalità di Fatturazione: 

Due rate di pari importo, emesse in base alla seguente tempistica: 

- 50% all’attivazione del servizio; 
- 50% al completamento. 

 
N.B. il presente documento deve essere sottoscritto digitalmente dalla Ditta per accettazione  



ELENCO RIVISTE 

 

N. Titolo bid Periodicità 
N. per 
Annata 

Indice  
stima n. titoli 

Note 

1 Arte RAV0024452 Mensile 12 10 No sogg. 

2 Aut Aut RAV0029986 Trimestrale 4 14 Sogg. 

3 Autografo CFI0055183 semestrale 2 12 Sogg. 

4 Charta CFI0229538 Bimestrale 6 10 Sogg. 

5 Cineforum RAV0069899 Mensile 4 10 Sogg. 

6 Critica del testo MIL0359146 Quadrimestrale 3 10 No sogg. 

7 Genesis IEI0190079 semestrale 2 10 
Sogg. con extra 6 art. + 
legame ai fascicoli 

8 
Giornale storico della 
letteratura italiana 

RAV0073120 Trimestrale 4 7 Sogg. 

9 Lettere italiane RAV0100109 Trimestrale 4 10 Sogg. 

10 Libro aperto RAV0029987 Trimestrale 4 50 No sogg. 

11 Limes RAV0214032 Mensile 12 24 Sogg. + legame ai fascicoli  

12 Meridiana CFI0056385 Quadrimestrale 3 13 Sogg. 

13 Micromega CFI0044969 Bimestrale 6 20 Sogg. 

14 Mulino (Il) RAV0027494 Bimestrale 6 13 
Sogg. con extra 6 art. + 
legame ai fascicoli 

15 Nuova Antologia RAV0027419 Trimestrale 4 29 
Sogg. con extra 6 art. + 
legame ai fascicoli 

16 
 
Paragone arte 

 
RAV0156965 

 
Bimestrale 

 
6 

 
3 

Sogg. , i multipli non 
sono regolari 

17 
 
Paragone letteratura 

 
RAV0157056 

 
Bimestrale 

 
6 

 
10 

Sogg. bimestrale in 
due tomi 

18 Ponte (Il) RAV0025320 Bimestrale 6 21 Sogg. + legame ai fascicoli 

19 Quaderni storici RAV0027410 Quadrimestrale 3 8 No sogg. 

20 Ricerche di storia politica CFI0042022 Quadrimestrale 3 3 Sogg. + legame ai fascicoli 

21 Rivista di storia economica RAV0031447 Quadrimestrale 3 3 Sogg. + legame ai fascicoli 

22 Rivista storica italiana LO10010276 Quadrimestrale 3 15 No sogg. 

23 Scienze (Le) RAV0024631 Mensile 12 8 No sogg. 

24 Segno Cinema PAV0053551 Bimestrale 6 10 Sogg. 

25 Spagna contemporanea CFI0208531 semestrale 2 7 Sogg. + legame ai fascicoli 

26 Storia urbana RAV0033971 Quadrimestrale 3 7 Sogg. + legame ai fascicoli 

27 Storica RML0050389 Quadrimestrale 3 13 Sogg. + legame ai fascicoli 

28 Strumenti critici CFI0035363 Quadrimestrale 3 12 Sogg. 

29 Studi di sociologia SBL0250640 Trimestrale 4 6 Sogg. 

30 Zapruder IEI0202391 Quadrimestrale 3 13 Sogg. + legame ai fascicoli 

  Totali 142 381  

 


