
 1

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  Annalisa Bollettino 

Indirizzo  P.zza Caduti per la Libertà 2 

Telefono  0544 258243 

Cell servizio  3349414485 

E-mail  abollettino@mail.provincia.ra.it 

 

Nazionalità   
 

Data di nascita   

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 

• Date (da – a)  Dal 01/06/2019 ad oggi  

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Provincia di Ravenna, P.zza Caduti per la Libertà 2/4, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Settore Lavori Pubblici – Servizio Edilizia scolastica e Patrimonio 

• Tipo di impiego  Istruttore Direttivo Tecnico (Categoria D1) 

• Principali mansioni e responsabilità  Svolge la progettazione e la direzione lavori di appalti pubblici. 
Progetta e sovrintende gli interventi finalizzati alla conformità dei requisiti di prevenzione 
incendi e sicurezza antincendio negli immobili della Provincia ricadenti fra le attività 
individuate dal DPR 151/11. 
Elabora le pratiche per l’ottenimento ed il rinnovo dei certificati prevenzione incendi negli 
immobili della Provincia, in qualità di progettista antincendio; 
Gestisce i rapporti contrattuali conseguenti i ruoli previsti dal Testo Unico sulla sicurezza 
(D.lgs. 81/08) per la Provincia di Ravenna, in collaborazione con la Posizione Organizzativa. 

 

• Date (da – a)  Dal 01/06/1999 al 31/05/2019  

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Provincia di Ravenna, P.zza Caduti per la Libertà 2/4, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Settore Lavori Pubblici – U.O. Sicurezza, Patrimonio ed Edilizia Scolastica 

• Tipo di impiego  Istruttore Tecnico (Categoria C4) 

• Principali mansioni e responsabilità  Dal 2016, oltre ad occuparsi di Prevenzioni Incendi e Lavori Pubblici, riprende ad occuparsi 
di Sicurezza ed Igiene del lavoro. 

  Dal 2001 si occupa di Prevenzione incendi gestendo le istanze per l'ottenimento del 
Certificato di Prevenzione Incendi per gli edifici scolastici in gestione alla Provincia e 
patrimoniali.  

  Dal 2001 collabora nella progettazione e direzione lavori di appalti pubblici. Svolge il ruolo di 
collaboratore alla progettazione nella fase progettuale ed affidamento lavori e di direttore 
operativo nella fase esecutiva. In particolare svolge: indagini, rilievi, perizie tecniche, 
redazione degli elaborati progettuali, contabilità di cantiere, collaborazione nei collaudi 
funzionali di impianti tecnologici ed elettrici speciali, espletamento dei compiti del 
professionista antincendio in cantiere e al termine della realizzazione dell'opera 

  Dal 01/06/1999 al 2001 si occupa prevalentemente di sicurezza ed igiene sul lavoro (D.Lgs 
81/08). Gestisce i rapporti con il personale dipendente, gli RLS (rappresentante dei lavoratori 
per la sicurezza), i Datori di lavoro, l'RSPP (Responsabile per la sicurezza e prevenzione e 
protezione) e il Medico Competente. Svolge, in qualità di docente, per tutti i dipendenti 
provinciali, corsi di formazione e informazione in merito alla sicurezza e salute dei lavoratori 
(quadro normativo generale, lavoro al videoterminale, movimentazione manuale dei carichi, 
rischio rumore e vibrazioni).  
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  Dal 01/06/1999 al 2001 si occupa della Campagna di Certificazione e Controllo della 
Gestione degli impianti termici per il riscaldamento (per i Comuni) ai sensi della L. 10/91 (art. 
31, comma 3 e D.P.R. 412/93). Organizza e svolge incontri con i rappresentanti dei Comuni 
con popolazione inferiore a 40.000 abitanti della Provincia di Ravenna e le Associazioni di 
Categorie Artigiane (CNA, Confartigianato, ecc) per avviare il Sistema di gestione "Bollino 
Calore Pulito". 

 

• Date (da – a)  Dal 04/02/1997 al 16/11/1999 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Ing. Giovanni Minori, via Sabbionara Posteriore 34, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Ingegneria Civile, Idraulica e Sicurezza sul lavoro 

• Tipo di impiego  Praticantato 

  Contemporaneamente alla collaborazione con Echos Engineering, svolge il praticantato di 
geometra con l'ing. Giovanni Minori. 

 

• Date (da – a)  Dagli anni 1995 al 1999 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Echos Engineering S.r.l., via F.lli Lumiere 85, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Consulenza in igiene ambientale e sicurezza sul lavoro 

• Tipo di impiego  Collaborazione coordinata e continuativa 

  Svolge consulenze in merito all'igiene ambientale ed alla sicurezza sul lavoro. Svolge 
mansioni di RSPP per varie aziende. Redige valutazioni dei rischi D.Lgs. 81/08; svolge 
anche docenze per l'informazione e formazione dei lavoratori sui rischi specifici (fornai, 
ristoratori, uffici amministrativi, aziende agricole e braccianti, ecc). 

 

• Date (da – a)  Dagli anni 1994 al 1995 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Rifiner S.p.A e Consar S.c.r.l., via Vicoli 93, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Smaltimento rifiuti. Trasporti e logistica 

• Tipo di impiego  Prestazione occasionale 

  Presta lavoro come addetto al servizio di prevenzione e protezione (ASPP) per Rifiner e in 
collaborazione con Hera esegue valutazione dei rischi (DVR), procedure di lavoro degli 
addetti alla raccolta differenziata di vetro, carta e plastica. Per Consar relativamente alle 
attività di trasporto e stoccaggio di inerti, amianto e compost esegue DVR, piani di sicurezza 
e procedure operative. Effettua docenze per corsi di formazione destinati a trasportatori ed 
operai.Nello stesso anno pubblica sulla rivista "Ambiente e Sicurezza sul lavoro" n° 9, un 
articolo dal titolo: "Amianto: caratteristiche, pericolosità aspetti normativi, rimozione, 
imballaggio, trasporto, smaltimento" e collabora con l'Ing. Romeo Tasselli nella stesura del 
libro "il trasporto di merci pericolose" (Normativa ADR), pubblicato dalla casa editrice Buffetti. 

 

• Date (da – a)  Durante le estati del 1989 e del 1990 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Studio Tecnico Geom. Dante Giardini, via R. Serra, RAVENNA 

• Tipo di azienda o settore  Studio Tecnico, Edilizia Privata 

• Tipo di impiego  Volontario 

  Non ancora diplomata lavora come disegnatrice ed affianca il geometra in qualche pratica di 
edilizia privata. 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

• Date (da – a)  Dal 2014 ad oggi 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso per aggiornamento professionale in prevenzione incendi, presso l'Ordine degli 
ingegneri di Ravenna. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ex Legge 818/94, art. 7 del D.M. 05/08/2011 

• Qualifica conseguita  Agg.to obbligatorio per il mantenimento dei requisiti professionali (con cadenza annuale) 
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• Date (da – a)  Dal 2009 ad oggi 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Aggiornamento per Coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione e in fase di 
esecuzione dei lavori presso ISPER (Scuola Provinciale Edile) di Ravenna 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Moduli annuali della durata di 8 ore ciascuno (D.Lgs. 81/08 - allegato XIV) 

• Qualifica conseguita  Agg.to obbligatorio per il mantenimento dei requisiti professionali (con cadenza annuale). 

 

• Date (da – a)  Dal 06/05/2021 al 18/01/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 A-Sapiens, centro di formazione professionale del gruppo certificatore Uni-Sapiens, Roma, 
accreditato CNAPPC (prot. 0002806). 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Master di progettazione Bim con Autodesk Revit.  

Corso on-line, della durata di 200 ore (comprensivo dei seguenti argomenti: Revit 
archtitecture base, intermedio, avanzato, strutture, MEP e Naviswork). 

• Qualifica conseguita  Certificate of completion: Master di progettazione Bim con Revit, Corso Revit Base e Corso 
Revit Bim intermedio. 

 

• Date (da – a)  17/11/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Esame di stato presso la Facoltà di Ingegneria, Alma Mater Studiorum, sede di Bologna. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Settore Civile ed Ambientale.  

• Qualifica conseguita  Abilitazione alla professione di Ingegnere. 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Sezione A. 

 

• Date (da – a)  06/10/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università "Alma Mater Studiorum" di Bologna, Scuola di Ingegneria e Architettura, campus 
di Ravenna. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 voto conseguito 107/110 

• Qualifica conseguita  Laurea Magistrale in Ingegneria dei Processi e Sistemi Edilizi. 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Classe di corso LM-24. 

 

• Date (da – a)  09/03/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Esame di stato presso la Facoltà di Ingegneria, Alma Mater Studiorum, sede di Bologna 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Settore Civile ed Ambientale.  

• Qualifica conseguita  Abilitazione alla professione di Ingegnere. 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Sezione B. 

 

• Date (da – a)  22/07/2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Diploma di laurea presso la Facoltà di Ingegneria Edile, Università "Alma Mater Studiorum" di 
Bologna, sede di Ravenna. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 voto conseguito 107/110 

• Qualifica conseguita  Laurea in Ingegneria Edile  

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Classe 4 D.M. 509/99 (Classe L 23 D.M. 270/04) 

 

• Date (da – a)  Dal 12/09/2006 al 05/12/2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di Prevenzione Incendi frequentato presso l'Ordine degli Ingegneri della Provincia di 
Forlì e Cesena 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di specializzazione in Prevenzione Incendi per professionisti Ingegneri, Architetti, 
Geometri e Periti Industriali (art. 5 del D.M. 25/03/85) 
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• Qualifica conseguita  Abilitazione rilasciata con attestazione della frequenza e dell'esito positivo del Corso di 
Specializzazione in Prevenzione Incendi. 

 

• Date (da – a)  Dal 29/09/1998 al 19/11/1998 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta presso la ECIPAR di Ravenna Soc. Cons..Coop. a r.l., Formazione e servizi 
innovativi per la piccola e media impresa 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso in materia di elaborazione grafica e disegno tecnico, con l'ausilio del software 
Autocad, della durata di 48 ore 

• Qualifica conseguita  Attestato di frequenza "Cad e Disegno 2D" 

 

• Date (da – a)  In data 04/12/1998 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta presso la Scuola Provinciale Edili di Ravenna  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso in materia di sicurezza sul lavoro nei cantieri temporanei e mobili, (D.Lgs. 494/96) 
della durata complessiva di 120 ore 

• Qualifica conseguita  Coordinatore per la progettazione e coordinatore per l'esecuzione dei lavori 

 

• Date (da – a)  Anno formativo 1994 (registrazione attestato in data 09/05/1996) 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta il corso cofinanziato dal FSE ed Istituito dall'Amministrazione Regionale E.R. con 
Del. n° 2225 del 14/12/94 e svolto presso E.C.A.P. (Ente Confederale Avviamento 
Professionale) di Ravenna 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso in materia di igiene, sicurezza e salute dei lavoratori, della durata complessiva di 750 
ore, di cui 350 di stage in azienda. 

• Qualifica conseguita  Tecnico della Sicurezza 

 

• Date (da – a)  Dall'anno 1991 al 1993 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta il C.I.L.T.A "L. Hilman" (Centro Interfacoltà di Linguistica Teorica e Applicata) 
dell'Università degli Studi di Bologna. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di lingua inglese con madrelingua. 

• Qualifica conseguita  Supera i livelli A e B (principiante ed intermedio). 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 / 

 

• Date (da – a)  Dall'anno 1991 al 1993 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta il 1° e 2° anno accademico della Facoltà di Ingegneria Civile presso l'Università 
degli Studi "Alma Mater Studiorum" di Bologna 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ha sostenuto 5 esami (Geometria ed Algebra, Chimica, Disegno, Lingua Inglese, Tecnologia 
dei materiali e Chimica applicata) 

• Qualifica conseguita  Ha abbandonato gli studi, con rinuncia agli esami conseguiti. 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 LM 23 

 

• Date (da – a)  Dall'anno 1986 al 1991 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Frequenta l'Istituto Tecnico per Geometri "C. Morigia" 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso sperimentale comprensivo della lingua straniera (francese) fino al 5° anno. 

• Qualifica conseguita  Diploma di Geometra (con votazione 52/60) 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI. 

 

MADRELINGUA  Italiana 
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ALTRE LINGUE 
 

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 
Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

Produzione 
scritta 

Inglese  B1 B2 B1 A2 B2 

Francese  B1 B1 B1 A2 B1 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI. 

 Buone capacità relazionali acquisite nell’attività lavorativa e personale. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE  

 Buona capacità organizzativa maturata attraverso l'esperienza lavorativa e di studio. 
Lavoratrice, madre di due figli, in possesso di uno sviluppato senso pratico. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE. 

 Capacità di utilizzo degli strumenti informatici: P.C., tablet o smartphone. 

Conoscenza di programmi in ambiente Windows, come Office, Explorer e Outlook. 
Conoscenza di software per il disegno tecnico come Autocad, BIM, Sketchup per 
l’elaborazione fotografica, come Photoshop e Metashape, per la contabilità tecnica di appalti 
pubblici come Primus e infine per la realizzazione di piani per la sicurezza come Certus. 

Praticità e attitudine per l'utilizzo di strumentazione tecnica (strumenti topografici, strumento 
per la misura del microclima ambientale, tubo di Pitot, sclerometro, Laserscanner, ecc). 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

 Ha frequentato la scuola secondaria inferiore annessa all'Istituto d'Arte per il Mosaico di 
Ravenna, con specifiche materie artistiche aggiuntive (tecniche di base del disegno artistico 
e tecnico, del mosaico e della scultura). 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE.  Insegnante di Aerobica e Insegnante di Danza Classica, dai 6 ai 9 anni, con attestazioni 
rilasciate dalla Federazione Italiana Fitness (Fif) a Ravenna. 

 

PATENTE/I  di guida, di tipo B. 

 
 
la sottoscritta BOLLETTINO ANNALISA è consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti 
richiamate dall’art. 76 D.P.R. 445 del 28/12/2000. 

Ai sensi della legge 31.12.1996 n. 675 “Disposizioni a tutela delle persone ed altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali” la 
sottoscritta autorizza il destinatario della presente a trattare, utilizzare e diffondere le informazioni contenute nella presente domanda, 
unicamente per ragioni connesse alle finalità riguardanti la selezione del personale. 
 

Ravenna, __________________ 

firma 

______________________ 


